
別紙３ 移転支援業務に係る書類一覧 

様式 
No 

書類名称 作成者 配付時期 回収期限 
市への提出が
必要な書類 

配付対象者 備考 

－ 移転等説明会開催案内 事業者 移転等説明会の２週間前まで －  全移転対象者  
－ 移転等説明会説明用資料 事業者 移転等説明会の２週間前まで －  全移転対象者  
－ 移転先住戸等リスト 事業者 移転等説明会の２週間前まで －  全移転対象者  
－ 希望住戸等申請書 事業者 移転等説明会の２週間前まで 住戸等決定抽選会１か月前まで  全移転対象者  
－ 住戸等決定通知書 事業者 ①住戸等決定抽選会の２週間前まで 

または 
②住戸等決定抽選会後２週間以内 

－  全移転対象者 住戸の希望状況に応じて配付時期を決定 
 ・抽選対象者以外 → ①までに 
 ・抽選対象者    → ②までに 

 住戸等決定抽選会の開催案内 事業者 住戸等決定抽選会の２週間前まで －  抽選対象者  
－ 抽選決定通知書 事業者 住戸等決定抽選会の２週間前まで －  抽選対象者  
－ 住戸等決定抽選会説明用資料 事業者 住戸等決定抽選会の２週間前まで －  抽選対象者  
－ 抽選会欠席届兼委任状 事業者 住戸等決定抽選会の２週間前まで 住戸等決定抽選会当日まで  抽選対象者  
－ 移転契約書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  
 移転希望日届出書 事業者 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに  全移転対象者  
 高槻市営住宅入居申込書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者 添付書類：住民票、収入を証明する書類 
 誓約書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  
 請書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者 添付書類：連帯保証人の印鑑証明書、連帯

保証人の収入を証明する書類 
 個人情報調査・照会及び利用に関する同意

書 
市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者 世帯の全員分を配布・回収すること 

 模様替・増築承認申請書＋誓約書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  
 高槻市営住宅収入申告書兼収入調査同

意書 
市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  

 家賃等減免徴収猶予申請書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 該当者 添付書類：理由を証する書類 
 高槻市営住宅駐車場使用申込書 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 希望者 添付書類：免許証の写し、車検証の写し（若

しくは売買契約書の写し等） 
 誓約書（駐車場） 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 配付後、速やかに ○ 希望者  

 移転料請求書（前払い分用） 市 住戸等決定抽選会後２週間以内 引越し業者等決定後、速やかに ○ 全移転対象者  
 入居説明会開催案内 事業者 入居説明会開催の２週間前まで －  全移転対象者  
 住まいのしおり 市 入居説明会開催の２週間前まで －  全移転対象者  
 高槻市営住宅入居決定通知書 市 入居説明会時 －  全移転対象者  
 高槻市営住宅収入認定等通知書 市 入居説明会時 －  全移転対象者  
 家賃減免承認書 市 入居説明会時 －  該当者  
 共益費減免承認書 市 入居説明会時 －  該当者  
 家賃等徴収猶予承認書 市 入居説明会時 －  該当者  
 模様替・増築承認書 市 入居説明会時 －  該当者  
 高槻市営住宅駐車場使用許可書 市 入居説明会時 －  駐車場利用者  
 鍵受取書 事業者 鍵渡し時 鍵渡し時 ○ 全移転対象者  
 移転完了届 事業者 移転完了時 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  
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 高槻市営住宅返還届 市 移転完了時 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  
 駐車場返還届 市 移転完了時 配付後、速やかに ○ 駐車場利用者  
 移転料請求書（後払分用） 市 空住戸の確認完了後 配付後、速やかに ○ 全移転対象者  
 入居説明会開催案内 事業者 入居説明会開催の２週間前まで －  全新規入居者  
 住まいのしおり 市 入居説明会開催の２週間前まで －  全新規入居者  
 鍵受取書 事業者 鍵渡し時 鍵渡し時 ○ 全新規入居者  

 


